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Données d‘organisation opérateur radio 


Système et devoirs dès juillet 2023


DEVOIRS

Quoi						  Ou					Qui

Distribution badge, cléf et bon		  Infodesk Entrée principale	Service B

Régistration dans la liste des dépences	  Infodesk Entrée principale	Service B

Recevoir badge et cléf			  Infodesk Entrée principale	Service B

Faire les comptes des expences		  par mail à buchhaltung@verkehrshaus	.ch



Règlement des comptes		


1. Les opérateurs radio envoyent le formulaire des dépences à amerigo@aldighieri.ch chaque trimestre le 31 mars, 30 juin, 30 septembre et 31 décembre

2. Le service B envoy en même date les régistrations des opérateurs radio à amerigo@aldighieri.ch et à buchhaltung@verkehrshaus.ch

3. Amerigo envoy les formulaires des expences en totalité à buchhaltung@verkehrshaus.ch

4. La comptabilité du Verkehrshaus fait le paiement chaque trimestre.
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Formulaire des expenses de l‘opérateur radio du …………….. au ………………..


Nom d‘ opérateur radio ……………………………………………………………………...


Jour								     adresse (domicile)	___

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


________________________________________________________________





Comptes des banques ………………………………………………………………………………………..
IBAN …………………………………………………………………………………………………………….

Opérateur radio présent du ……………………………… au …………………………


Date					Nom				domicilé à		__
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